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Eliminarea sau diminuarea pericolelor de accidentare gi/sau incendiu, care pot fi generate
in cadrul acestei activitati.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Stabilirea normelor interne specifice activitatii de paza pentru lucratorii care desfasoara
activitatea in cadrul Universitatii “Vasile Alecsandri” din Bacau.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 319/2006, securitatii si sanatatii in munca;

- HG 1425/2006, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, modificata si completata de HG nr.
955/2010; HG nr. 1.242/2011;

- Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

- Ordin 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incendiilor

- Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
actualizata pana la 1.02.2014.

4. COMPONENTELE SISTEMULUI DE MUNCA

4.1. Forta de munca

Participantii la procesul de munca sunt persoane angajate cu contract individual de
munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003, cu modificarile gi completarile
ulterioare.

4.2 Sarcina de munca

Activitatile prestate sunt: executarea sarcinilor de serviciu conform fisei postului.

4.3. Mijloace de munca utilizate

Echipamentele folosite sunt: statie emisie — receptie, registre de tura, registre de
evenimente, registre de control.

4.4 Mediul de munca

Activitatea se desfasoara in mediu interior - exterior.

5. REGULI PENTRU REALIZAREA IN DEPLINA SECURITATE A ACTIVITATILOR DE
PAZA

5.1. Sa nu doarma in postul de paza.
5.2. Sa pastreze curatenia gi sa faca curat la locul de munca.
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5.3. Sa nu actioneze in forta decéat daca toate celelalte metode si procedee nu au dat rezultate
sau atunci cand actiunile de atac se savarsesc prin surprindere sau atenteaza la securitatea
acestora.

5.4. Sa se prezinte la serviciu Tn conditii corespunzatoare pentru Tndeplinirea indatoririlor ce-i
revin, sa nu fie sub influenta alcoolului, sa nu introduca si sa nu consume bauturi alcoolice n
timpul serviciului.

5.5. Sa cunoasca sistemul de legatura intre agentii de paza, modul de actiune si cooperare a
acestora cu alte forte si in alte situatii, si sa aplice cu strictete prevederile din planul de paza
referitoare la alarmarea dispozitivului in cazuri deosebite.

5.6. Sa nu paraseasca postul incredintat decéat in situatia Tn care sprijina agentii de paza din
posturile invecinate, organele de politie sau alte fore in rezolvarea unor situatii sau
evenimente produse pe raza postului, continuand in acelagi timp supravegherea propriului
post. Daca se imbolnaveste sau este ranit, cheama prin orice mijloace seful de tura sau
obiectiv, continuand sa-si indeplineasca misiunea pana la sosirea unuia din acegtia.

5.7. In timpul serviciului, agentului de paza ii este interzis s& incredinteze mijloacele din dotare
altei persoane, sa intreprinda actiuni ce nu au legatura cu indeplinirea serviciului, sa poarte
discutii Tn afara celor de serviciu cu persoanele cu care intra in contact, sa incredinteze sau sa
paraseasca postul Thainte de a fi schimbat.

5.8. Sa foloseasca (acolo unde exista astfel de dotari) statiile radio — emisie — receptie numai
cu respectarea instructiunilor de folosire si codificare a convorbirilor.

5.9. In timpul serviciului, personalul de paza este obligat:

- sa cunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni
producerea oricaror fapte de natura sa aduca prejudicii unitatilor pazite;

- sa pazeasca obiectivul, bunurile si valorile nominalizate Tn planul de paza si sa asigure
integritatea acestora,

- sa permita accesul in obiectiv numai in conformitate cu reglementarile legale si cu
dispozitiile interne;

- sa opreasca si sa legitimeze persoanele despre care exista date sau indicii ca au
savarsit infractiuni sau alte fapte ilicite Tn obiectivul pazit, pe cele care incalca normele
interne stabilite prin regulamentele proprii, iar in cazul infractiunilor flagrante, sa
opreasca si sa predea politiei pe faptuitor, bunurile sau valorile care fac obiectul
infractiunii sau al altor fapte ilicite, luAnd masuri pentru conservarea ori paza lor,
Tntocmind totodata un proces-verbal pentru luarea acestor masuri;

- sa instiinteze de indata seful sau ierarhic si conducerea unitatii beneficiare despre
producerea oricarui eveniment in timpul executarii serviciului si despre masurile luate;

- 1n caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apa, combustibili ori de
substante chimice, la retelele electrice sau telefonice si in orice alte Timprejurari care
sunt de natura sa produca pagube, sa aduca de indatd la cunostinta celor in drept
asemenea evenimente si sa ia primele masuri pentru limitarea consecintelor
evenimentului;

- 1n caz de incendii, sa ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a
bunurilor si a valorilor, sa sesizeze pompierii $i sa anunte conducerea unitatii si politia;

- saia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si a valorilor
n caz de dezastre;
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sa sesizeze politia in legatura cu orice fapta de natura a prejudicia patrimoniul unitatii si
sa-gi dea concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin politiei pentru prinderea
infractorilor;

sa pastreze secretul de stat si cel de serviciu, daca, prin natura atributiilor, are acces la
asemenea date si informatii;

sa poarte numai in timpul serviciului mijloacele de aparare, de protectie si armamentul
cu care este dotat si sa faca uz de arma numai in cazurile si in conditiile prevazute de
lege;

sa poarte uniforma si insemnele distinctive numai in timpul serviciului, cu exceptia
locurilor de munca unde se impune o alta {inuta;

sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si nici sa nu consume
astfel de bauturi in timpul serviciului;

sa nu absenteze fara motive temeinice si fara sa anunte in prealabil conducerea unitatii
despre aceasta;

sa execute intocmai dispozitiile sefilor ierarhici, cu exceptia celor vadit nelegale gi sa fie
respectuos in raporturile de serviciu;

sa execute, in raport de specificul obiectivului, bunurile sau valorile pazite, precum si
orice alte sarcini care i-au fost incredintate, potrivit planului de paza;

sa respecte consemnul general gi particular al postului.

. Pe timpul executarii serviciului agentului de paza ii este interzis:
sa intreprinda actiuni care nu au legatura cu indeplinirea indatoririlor de serviciu;
sa poarte discutii cu alte persoane in afara de cele impuse de natura serviciului;
sa doarma sau sa incredinteze postul unei alte persoane sau sa paraseasca postul
Tnainte de a fi schimbat.
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